WOJT GMINY

CISNA
Zarzadzenie Nr 75/2012
Woéjta Gminy w Cisnej
z dnia 3 sierpnia 2012 roku

W sprawie wprowadzenia zmian w budzecie gminy w 2012 roku.
Dzialajac na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), oraz art. 257 pkt 1 i 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

Wéjt Gminy Cisna
zarzqdza co nastepuje:

§1
1. Zwigksza si¢ dochody budzetu gminy o kwote ogdlem 11.300 zt
W tym:
e dochody biezace 11.300 zi
-z tytulu dotacji na zadania zlecone gminie z przeznaczeniem
na pomoc finansowa realizowang na podstawie rzadowego
programu wspierania niektorych osob pobierajacych
swiadczenie pielegnacyjne 2.700 zt
-z tytulu dotacji budzetu panistwa z przeznaczeniem na
dofinansowanie realizacji programu .,Pomoc panstwa
w zakresie dozywiania” 8.600 zt
w dziale 852 Pomoc spoleczna 11.300 zi
rozdzial 85295 Pozostala dzialalnogé 11.300 zt

§ 2010 Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje zadan
biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych gminie (zwiazkom gmin) ustawami 2.700 zi

§ 2030 Dotacje celowe otrzymane z budzetu pafistwa na realizacje
wlasnych zadan biezacych gmin (zwiazkéw gmin) 8.600 zt

2. Powyzsza zmiang wprowadza si¢ na podstawie decyzji Wojewody Podkarpackiego
Nr 53 z dnia 26.07.2012 r. i Nr 54 z dnia 27.07.2012 1.

§2
1. Zwigksza si¢ wydatki budzetu gminy o kwote ogotem: 11.300 z1
W tym:
e wydatki biezgce 11.300 zi

w dziale 852 Pomoc spoleczna 11.300 zi



rozdzial 85295 Pozostala dzialalnos¢ 11.300 zt

§ 3110 Swiadczenia spoleczne 11.300 zt

§3

Wyodrebnia si¢ dochody i wydatki zadan zleconych w dziale 852 rozdzial 85295 na
kwote 2.700 zt.

zwiekszenia
— dochody § 2010 2.700 zi
— wydatki § 3110 2.700 zt

. Niniejsza zmiana jest podstawg do wprowadzenia zmian w planie finansowym zadan
zleconych.

§4

Dokonuje si¢ przeniesien wydatkéw budzetowych na kwote ogotem 4.316 z1
w planie finansowym projektu GOPS ..Czas na aktywnos¢ w gminie Cisna”
wspotfinansowanego ze srodkéw UE i srodkéw krajowych

zwigkszenia zmniejszenia
kwota zl kwota zl

w dziale 852 Pomoc spoleczna 4.316 4.316

rozdzial 85213 Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne

oplacane za osoby pobierajace niektore $wiadczenia

z pomocy spotecznej. niekidre swiadczenia rodzinne
oraz za 0soby uczestniczace w zajeciach w centrum

integracji spolecznej 4316

§ 4137 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 4.099

§ 4139 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 217

rozdzial 85219 Osrodki pomocv spoleczne] 4.316

§ 4307 Zakup ustug pozostatych 4.099

§ 4307 Zakup ustug pozostatych 217
§5

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Skarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



REGULAMIN
RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O
WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W
ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

Bl
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Zamodwienia, ktdrych wartos$¢ szacunkowa w ztotych nie przekracza w skali roku
réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro, zgodnie z planem zamoéwien publicznych,
moga by¢é dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem, z pominigciem poszczegoélnych trybéw wymienionych w ustawie
Prawo zaméwien publicznych.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia w sposéb szczegdtowy nalezy
przestrzegac przepiséw Rozdziatu 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§2
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sg
w uktadzie zamowienia o wartosci powyzej 4 000 euro oraz zaméwienia
o wartosci ponizej 4 000 euro.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamodwienia
wystepuje z wnioskiem (zatacznik nr 1) o wyrazenie zgody na realizacje
zamowienia o warto$ci szacunkowej wyrazonej w ztotych powyzej 4 000 euro
a nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 14 000 euro
do Skarbnika Gminy.

3. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia
wystepuje z notatkg stuzbowg (zatacznik nr 2) o wyrazenie zgody na
realizacje zamowienia o warto$ci ponizej 4 000 euro do Skarbnika Gminy.

4. Pracownik merytoryczny wniosek lub notatke stuzbowg o ktérych mowa w § 2
ust. 2 i 3 niniejszego regulaminu uzgadnia z inspektorem ds. inwestycji.

5. Inspektor ds. inwestycji po otrzymaniu wniosku/ notatki stuzbowej przypisuje
oszacowang warto$¢ zamowienia do okreslonych grup zaméwien, kod CPV
oraz opiniuje czy dane zamowienie nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro zgodnie z planem zamdwien publicznych.

6. Skarbnik Gminy wyraza zgode/nie wyraza zgody na realizacje¢ danego
zamowienia i zapoznaje ze swojg decyzjg Wojta Gminy w celu wyrazenia
przez niego zgody.

7. Po wyrazeniu zgody przez Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy na realizacjg
danego zamoéwienia, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
danego zamoéwienia przystepuje do jego finalizacji na podstawie procedury
okreslonej w §3 i §4 niniejszego regulaminu.

8. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Skarbnika Gminy na realizacjg
danego zamoéwienia nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia o czym
pracownik merytoryczny powiadamia insp. ds. inwestycji.



. Inspektor ds. inwestycji prowadzi rejestr zaméwien, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro dla
wszystkich zamoéwien wychodzacych z Urzedu Gminy Cisna.

§3
SZCZEGOLOWA PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA
POWYZEJ 4 000 EURO

. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia sktadajgcego wniosek o wartosci powyzej 4 000 euro,
o ktérym mowa §2 ust. 2 regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio
wczedniejszego terminu zgtoszenia zamdwienia, ktérego warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro tak, aby
umozliwi¢ przeprowadzenie procedur .

. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

. Przygotowana przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
realizacje danego zamodwienia dokumentacja (wniosek, o ktorym mowa w §2
ust. 2 regulaminu wraz z rozeznaniem cenowym i zatgczonymi do niego
formularzami ofertowymi) stanowi podstawe do udzielenia zamoéwienia
o wartosci powyzej 4 000 euro.

. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 4 000 euro rozpoczyna
zaakceptowany przez Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy wniosek, wprowadzony
do rejestru zamowien, ktérych wartos$€ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro:

a) dla zamowien powyzej wartosci 4 000 euro, a nie przekraczajgcej
wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, przeprowadza
sie pisemne rozeznanie cenowe (zatgcznik nr 3), zapraszajgc do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcow swiadczgcych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty - co
najmniej 2 wykonawcow (zatgcznik nr 4);

b) zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowat
najkorzystniejszg oferte;

Cata dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz
archiwizacje.

§4 )
SZCZEGOtOWA PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PONIZEJ 4 OO0 EURO

; Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
realizacje danego zamédwienia sporzadzajgcego notatke stuzbowg dla
zamowienia o wartosci ponizej 4 000 euro, o ktérym mowa w §2 ust. 3
regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby
zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z zasadami oszczedno$ci.



-8 Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
realizacje danego zamdwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

3. Procedurg udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 4 000 euro
rozpoczyna zaakceptowana przez Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy notatka
stuzbowa sporzadzona przez pracownika merytorycznego, o ktérej mowa w §2
ust. 3 regulaminu.

4. Pracownik merytoryczny dla zaméwien ponizej kwoty 4 000 euro netto
udziela zaméwienia przez zlecenie pisemne (zatgcznik nr 5).

<Y Cata dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz
archiwizacje, z zastrzezeniem obowigzku poinformowania inspektora ds.
zamoéwien publicznych celem wprowadzenia do rejestru zaméwien, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§5

1. Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowan z planem
finansowym/budzetem zamawiajacego spoczywa na Skarbniku Gminy.

2. Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacje zaméwienia
na podstawie wniosku/notatki stuzbowej, zostaje przekazana do pracownika
merytorycznego w celu sprawdzenia i opisania (zatgcznik nr 6).

3. Pracownik merytoryczny prowadzi ewidencje zamoéwieri w oparciu o wspdlny
stownik zaméwiers - CPV (zatacznik nr 7).

4. Pracownik merytoryczny przekazuje fakture inspektorowi ds. inwestycji w celu
skorygowania faktycznej warto$ci zamoéwienia z wcze$niej oszacowang
wartoscig zamowienia wskazang we wniosku/notatce stuzbowe;j.

§6
Do uméw zawieranych w sprawach o zaméwieniu, ktdrego warto$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro stosuje sie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8 ,
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Nadz6r nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi
Gminy.

. Pracownicy Urzedu Gminy z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni zapoznaé
sie z trescig regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowier.

. W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego
prawa.



Zatacznik nr 1

do regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwier publicznych o warto$ci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 14 000 euro

.............................................................. miejscowosc ,

Piecze¢ Urzedu Gminy

Znak sprawy

WNIOSEK DO SKARBNIKA GMINY
-na realizacje zamowienia o warto$ci szacunkowej wyrazonej w ztotych
powyzej 4 000 euro, a nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14 000 euro-

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

wartosé netto:................oevveinnn. zt
wartos¢ brutto:.................ooe zt
Warto$¢ zaméwienia w przeliczeniu na euro wynosi:.................. euro.

Sredni kurs ztotego do euro stuzgcy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety
zostat zgodnie z rozporzadzeniem

4. Wspdlny stownik zaméwien (CPV): | _._| _._| _._| _._|_.-kod wiodacy
| __|__|__|__|_-kod uzupetniajacy

[__|__|__|__|_-kod uzupetniajacy

5 Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:



Data WO WIIOSKLL. ... ...cov v ciimivmmivisvavsimnsse s

Okreslenie biezacej wartosci w danej grupie
PRI s mssms s a ais

(data i podpis inspektora ds. inwestycji)

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie
procedury zamoéwienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

(podpis Skarbnika Gminy) (podpis Wajta)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2

do regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

Pieczeé¢ Urzedu Gminy

Znak sprawy

NOTATKA SLUZBOWA DO SKARBNIKA GMINY

-0 dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej
ponizej 4 000 euro -

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:
- dostawa:

- robota BUdOWIANA: . ... e
2. Termin realizacji zaméwienia:........................
3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

wartosé netto:......oooveiii zt
wartosc brutto:...............l. zt
Warto$¢ zamowienia w przeliczeniu na euro wynosi:.................. euro.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zamoéwienia przyjety
ZOSEE ZOOIIR T vssevmsssumvisvamsssrsnias

Wspélny stownik zaméwien (CPV): | _ _| || _._| _.-kod wiodacy
| .| .| _ .| _._|_.-kod uzupetniajacy

| __|__|__|__|_-kod uzupetniajacy
6 Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:

(podpis pracownika merytorycznego)



Data wptyWu WNIOSKU...........ooviniiiiiiiiiieiniin e

Okresélenie biezgcej wartosci w danej grupie
ZANOWIBN. ....cvvervnsvosonossnnsassesssios sesssines

(data i podpis inspektora ds. zamoéwien publicznych)

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie
procedury zaméwienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych.

(podpis Skarbnika Gminy) (podpis Wajt Gminy)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3
do regulaminu ramowych procedur udzielania zambdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

Piecze¢ Urzedu Gminy

ZOAK SDTRWY ..o ons s spiissnsssssmmenies sesesven
ROZEZNANIE CENOWE
-0 wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000
euro-

Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych
(Dz. U. z 2006 r. nr 164, poz. 1163 z pozn. zm.)
ustawy nie stosuje sig

1. w celu zamdwienia

ktdre jest dostawa/ustuga/ robotg budowlang’®, przeprowadzono rozeznanie
cenowe - zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.) ustawy
nie stosuje sie

Wartoéé szacunkowa zamoéwienia W ZE Wynosii..........ovvvnivneennnininnn zt
e SRR e
2. dla zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 14 000 euro -wdniu .........coovinnnnn. 200... r.
zaproszono do udziatu w postepowaniu ......... wykonawcoéw poprzez:
rozestanie formularza oferty wg ponizszego wykazu wydanych formularzy
ofertowych:
adres data wydania : :
Ip wyhl:gﬁ‘:vicy wykonawc formularza pgmgiﬁam uwagi
y ofertowego
1
2 |
3 | |
3. Wterminiedodnia............ 200... 1. 08 oy ... przedstawiono ponizsze
oferty:
lp. | nazwa i adres wykonawcy cena netto cena brutto uwagi
1
2
3

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:



(podpis Skarbnika Gminy) (podpis Wéjta Gminy)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4
do regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

Piecze¢ Wykonawcy

ZNBK BPIBWAY..........oro oo onsisshaisssveassireasssnsnms

A WYKONANIG .....cooocvniivmmimmimmmsmmmmasessvesos svmnamrns ktorego wartosc
nazwa rodzaju zamowienia
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro-

1. Nazwa i adres zamawiajgcego

3. Forma ztozenia oferty
Oferte na formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
...................................... w formie:

e« faxem na numer
4. Nazwa i adres wykonawcy
Nazwa



1 1 U Sy (=R -BOLL  e
Nr rachunku
S o A SN U MGt = S BRSSO SR G
a) Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:
Calie NEND......ccomusvsmvicronness zt
Padatel VAT ..o ;. {f SRR %)
Cenebrutto........ccocevvivievinininnnnn. zt
b) Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu
zamoOwienia i wnosze do niego zastrzezen.
c) Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi
integralng czes¢ oferty sa:
. & TR PO Sa—
R R S T
-~ | R C o S N L) ) | Wi N
) corvin e R e
........................... Sl [ [ S

podpis osoby uprawnionej



Zatacznik nr 5
do regulaminu ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

Piecze¢ Urzedu Gminy

Znak sprawy

ZLECENIE PISEMNE

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

w N
—
®
b
3.
-
@
D
=
()
Q.
N
Q
3
z
@
=,
D

WEDEE Bl ... . cvvmvininsissnnss zt
Warto$¢ zaméwienia w przeliczeniu na euro Wynosi:.................. euro.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zamoéwienia przyjety
zostat zgodnie z rozporzadzeniem ...........c.ccoiiniienn ,

(data i podpis Skarbnika Gminy) (Wojt Gminy)



Zatacznik nr 6
do regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych robwnowartosci kwoty 14 000 euro

OPIS FAKTURY

Uzasadnienie zrealizowanego
TONERABIIEL.. . .cvvissnssmmuammimi s R e TS s

Zaangazowane $rodki budzetowe mieszcza sie w planie budzetunarok ................
Zamowienie do ktdrego nie stosuje sie ustawy — podstawa prawna art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 164,
poz. 1163 z pdzn. zm.)

Zakupu dokonano na podstawie wniosku/notatki stuzbowej zatwierdzonego przez
Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy i zarejestrowano w rejestrze zamowien, ktorych

warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14000 euro pod

PO ..o i zaewidencjonowano w ewidencji zamdwien pod poz. ........ wg wspblnego
stownika zaméwien (CPV)..........occevevnnnn.
Zrédto finansowania dz. ....... o7 - AR B

Podpis pracownika merytorycznego podpis insp. ds. inwestycji



Zatacznik nr 7

do regulaminu ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

EWIDENCJA ZAMOWIEN

nr strony rejestru

2t PKt..:iovs ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.)

Kategoria (wg wspolnego stownika zaméwien publicznych -

Nazwa przedmiotu
zamoéwienia

Zrédto finansowania: dz....... rozdz........ - SUE—

Kwota zaplanowana w budzecie.................

Nazwa Data

Lp Nr faktury z dnia Wi wplywu

Kwota do
zaptaty
netto

Kwota do
zaptaty
brutto

Uwagi

O |l | N | ;| b

11

12




